REGULAMIN ORGANIZACYJNY

CENTRUM LECZNICZO-USLUGOWEGO
] IMIENIA SWIETEJ ANNY ]
SPOLKI Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

tekst jednolity*

z dnia 1 marca 2021 roku

*po uwzglednieniu zmian wprowadzonych aneksami: Nr 1z 11.02.2021 r. i Nr 2 z 24.02.2021 r.




Regulamin Organizacyjny zwany dalej ,,Regulaminem”- okresla sprawy = dotyczace
sposobu i warunkéw udzielania Swiadczen zdrowotnych przez podmiot wykonujacy
dziatalno§¢ lecznicza: Centrum Leczniczo-Ustugowe imiemia Swietej Anny Spéika
z ograniczong odpowiedzialnoscig, nie uregulowane w ustawie z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o dzialalno$ci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 295 z pdzn.zm.).

Firma i siedziba

§1.

1. Centrum Leczniczo-Ustugowe im. Swictej Anny Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, zwane dalej ,,Centrum” jest podmiotem leczniczym bedacym
przedsigbiorcg w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnosci leczniczej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 295 z pdzn. zm.).

2. Centrum prowadzi “dziatalno$¢ lecznicza pod firmg: Centrum Leczniczo-Ustugowe
imienia Swietej Anny Spéika z ograniczong odpowiedzialnoscia.

3. Centrum posiada wpis do*rejestru podmiotéw wykonujacych (;ziaialnos',é lecznicza
prowadzonego przez Wojewodg Mazowieckiego.

4. Siedzibg Centrum jest miasto Ptock. |

5. Centrum prowadzi dziatalnos¢ lecznicza w siedzibie pod adresem: 09-402 Plock
ul. Jana Kochanowskiego 22 A. 7

6. Centrum jako podmiot leczniczy dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 roku o dziatalno$ci lecznicZej (tj. Dz. U. 2 2020.1.

poz. 295 z pézn.zm.),

2) ustawy z dnia 15 gyrzeénia 2000 roku Kodeks spotek handlowych (t.j. Dz.U.
22020 r. poz. 1526),

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej
finansowanych ze srodk6w publicznych (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1398 z p6zn. m.),

2) ustawy z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta
(t.j. Dz. U. z 2020 poz. 849)

3) innych, nip wymienionych powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa,

4) wpisu do rejestru podmiotéw wykonujgcych dziatalno$¢ leczniczg prowadzonego
przez Wojewodg Mazowieckiego - nr ksiggi rejestrowej 000000026588,

5) wpisu do Krajowego Rejestru Sagdowego - nr 0000400396.

6) niniejszego Regulaminu.
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Rozdzial Il

Cele i zadania

§ 2.

1. Celem dziatania Centrum jest wykonywanie dziatalnosci leczniczej w rodzaju:
‘ambulatoryjne §wiadczenia zdrowotne. ‘

2. Centrum realizuje ambulatoryjne $wiadczenia zdrowotne poprzez udzielanie
swiadczen zdrowotnych w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 27 ’paz'dziemika 2017 roku o podstawowej opiece
zdrowotnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 172 ze.zm.).

3. Cele i zadania realizowane sg przez Centrum z wykorzystaniem nowoczesnych,
dostepnych metod promocji zdrowia, profilaktyki, leczenia i rehabilitacji.

4. Realizujgc cele okx;es’lone w ust. 1 Centrum moze uczestniczyé
w przygotowywaniu osob do wykonywania zawodu medycznego i ksztalceniu
0s0b wykonujacych zawod medyczny.

§3.

. Do podstawowych zadan Centrum nalezy udzielanie §wiadczen opieki zdrowotnej

w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej (POZ) wszystkim osobom uprawnionym

do korzystania ze $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych ze S$rodkéw

publicznych. N

. Swiadczenia w zakresie POZ realizowane sa ze $rodkéw publicznych na podstawie

umowy zawartej z NFZMOW w Warszawie.

. Zadania z zakresu podstawowej opieki zdrowotnej realizujg: Lekarz podstawowej opieki

zdrowotnej (lekaljz POZ), Pielegniarka podstawowej opieki zdrowotnej (Pielegniarka

POZ) , Potozna podstawowej opieki zdrowotnej (Potozna POZ).

. Zadania w zakresie udzielania s’wiadczeﬁ‘ zdrowotnych realizowane sa przez personel

medyczny spelniajacy wymagania kwalifikacyjne okreslone w odrebnych przepisach,

wilasciwe dla rodzaju udzielanych $wiadczen.

Swiadczenia zdrowotne udzielane sg przez personel medyczny zgodnie ze wskazaniami

aktualnej wiedzy medycznej, zgodnie z zasadami etyki zawodowej, poszanowaniem praw

pacjenta, z zachowaniem najwigkszej starannosci.




6.) Pomiesiczenia Centrum oraz ich wyposazenie odpowiadaja wymaganiom okreslonym
w odrebnych przepisach.

7. Aparatura i sprzet medyczny Centrum wprowadzane sg do obrotu i uzywania zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

8. Centrum nie odmawia udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie, ktoéra potrzebuje

natychmiastowego udzielenia takiego $wiadczenia ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia.

Rozdzial I

Miejsce udzielania §wiadczen

§ 4.

1.Swiadczenia zdrowotne w zakresie POZ udzielane sg w siedzibie podmiotu leczniczego pod
adresem: Plock ul. K'ochanowskiego 22A w stalych pomieszczeniach ambulatoryjnych
(w gabinetach, poradniach), aw przypadkach uzasadnionych medycznie, takze w domu
pacjenta. D )

2. Centrum zapewnia pacjentom POZ dostep do opieki ambulatoryjnej w miejscu udzielania
$wiadczen i opieki w miejscu zamieszkania pacjenta, ktérego stan zdrowia uniemozliwia
opieke ambulatoryjna.

3. Swiadczenia zdrowotne w zakresie chirurgii udzielane sa w siedzibie podmiotu leczniczego

pod adresem: Plock ul. Kochanowskiego 22A w stalym pomieszczeniu ambulatoryjnym
(poradni).

Rozdzial IV

Rodzaj i zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych

§3.
1. Dziatalno$¢ lecznicza Centrum proweidzona jest w rodzaju ambulatoryjnych
$wiadczen zdrowotnych. |
2. Swiadczenia opieki zdrowotnej udzielanie sa w zakresie podstawowej opieki
zdrowotnéj (POZ) wszystkim osobom uprawnionym do korzystania ze §wiadczen

opieki zdrowotnej finansowanych ze $rodkéw publicznych.

©w

Swiadczenia POZ oparte s3 na prawie do imiennego wyboru lekarza, pielegniarki

i potoznej POZ.




Swiadczenia w zakresie POZ realizowane sa ze srodkéw publicznych na podstawie
ﬁmowy zawartej z NFZ MOW w Warszawie.

Szczegbltowe zakresy udzielanych $wiadczen okresla ul;lowa na $wiadczenia POZ
zawarta z NFZ MOW w Warszawie oraz umowy z innymi podmiotami.

Zadania z zakresu podstawowe]j opieki zdrowotnej realizuja: Lekarz podstawowej
opieki zdrowotnej (lekarz POZ), Pielegniarka podstawowej opieki zdrowotnej
(Pielegniarka POZ), Polozna podstawowej opieki zdrowotnej (Polozna POZ).
Swiadczenia inne, niz finansowane ze Srodkéw publicznych, reali_;z'owane sg za

odplatnoscia.

Rozdzial V

Przebieg procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

§é. ‘

1. Swiadczenia w zakresie Taodstawowej opieki zdrowotnej (POZ) Trealizowane s3

la.

od poniedzialku do pigtku w godzinach od 8.00 do 18.00 z wylaczeniem dni ustawowo

‘wolnych od pracy, zgodnie z harmonogramem pracy Centrum.

el

W zakresie s’wigdczér'l POZ Centrum zapewnia pacjentom dostep do:

a)  opieki ambulatoryjnej w miejscu udzielania Swiadczen; '

b) opieki w miejscu zamieszkania pacjenta, ktérego stan zdrowia
uniemozliwia opieke ambulatoryjna,

c) teleporad - $wiadczen udzielanych na odleglos¢ przy uzyciu systemow
teleinformatycznych lub systemow lacznosci — w wymiarze nie mniejszym, niz
dwie godziny tygognidwo.

W  przypadkach uzasadnionych stanem zdrowia pacjenta $wiadczenie lekarza

podstawowej opieki zdrowotnej jest udzielane w dniu zgloszenia, zgodnie

z harmonogramem pracy Centrum. w

W przypadkach innych niz okre$lone w ust. 2 Swiadczenia lekarza podstawowéj opieki

zdrowotnej sa udzielane w terminie uzgodnionym z pacjentem.

Swiadczenia zdrowotne udzielane s po uprzedniej rejestracji, w miarg mozliwosci

na biezaco. ‘!

W razie wystgpienia okoliczno$ci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili

ustalania terminu §wiadczenia, a ktére uniemozliwiaja zachowanie ustalonego terminu,




10.

11

12.

14.

15.

16.

pacj‘ent jest informowany o zmianie terminu w kazdy dostgpny spos6b.
Szczegdtowy harmonogram pracy umieszczony jest na tabliczkach informacyjnych
przy poszczegc’)llfych miejscach udzielania Swiadczen (gabi;letach, poradniach).

Centrum zapewnia funkcjonowanie gabinetu zabiegowego od poniedziatku do piatku,
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, w tym punktu szczepien dost¢pnego
co najmniej raz w tygodniu, takze po godzinie 15%.

Podmiot leczniczy nie odmawia udzielenia $wiadczenia zdrowotnego osobie, ktora
potrzebuje natychmiastowego udzielenia takiego swiadczenia ze wzgledu
na zagrozenie zycia lub zdrowia.

W przypadku, gdy w wyniku udzielonej przez lekarza podstawowe] opieki zdrowotnej
porady lekarskiej zachodzi konieczno$§¢ wykonania badan laboratoryjnych, Centrum
organizuje pobranie materialdéw do badan, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Przy zlecaniu piclegniarce podstawowej opieki zdrowotnej pobrania materialéw
do badan diagnostycznych w domu $wiadczeniobiorcy, znajdujacego sie na jej liscie
s’wiaddzeniobiorcéw, Centrum zapewnia we wlasnym zakresie i na wlasny koszt
pojemniki na materialy do zleconych badan oraz pojemnik zbiorczy do transportu

pobranych probek, zgodnie z odrebnymi przepisami.

. Lekarz podstawowej opieki zdrowotnej w ramach wspolpracy z pielegniarka

podstawowej opieid zdrowotnej, na ktorej liscie $wiadczeniobiorcOw znajduje sig
$wiadczeniobiorca, jest zobowigzany do wydania skierowania na realizacj¢ zlecen
pozostajacych w zakresie zadan pielegniarki podstawowej opieki zdrowotne;.

Centrum organizuje udzielanie $wiadczen zdrowotnych w sposéb zapewniaj;};:y
pacjentom najdogodniejsza forme korzystania z ustug, wlasciwa dostepnos¢ swiadczen,
a takze ich jako$¢ we& wszystkich komdrkach organizacyjnych zakladu leczniczego,
a takze cigglo$é, jesli wymaga tego dobro pacjenta.

Swiadczenia POZ oparte sg na prawie do imiennego wyboru lekarza, pielegniarki
i potoznej POZ. ’ |
Centrum udostepnia $wiadczeniobiorcom deklaracje wyboru, sprawdza ich
poprawno$¢ i przed przyjeciem deklaracji wyboru sprawdza uprawnienia
$wiadczeniobiorcy do korzystania ze $wiadczen opieki zdrowotnej finansowanych
ze $rodkow publicznych. ‘ |

Lekarz POZ, pielegniarka POZ i polozna POZ, wybrani przez $wiadczeniobiorce,
wydaja skierowania na realizacj¢ zabiegow i procedur medycznych, w zakresie

posiadanych kompetencji.




17. Informacja o zasadach i organizacji nocnej i $wiatecznej opieki zdrowotnej oraz
o okoliczno$ciach, w ktorych deklaracja wyboru traci wazno$¢, a takze
0 harmonogramie udzielania teleporad jest umieszczona w sposéb widoczny

i ogdlnodostepny w miejscu udzielania §wiadczen w siedzibie Centrum.

Rozdzial VI
Organizacja procesu udzielania Swiadczen zdrowotnych

4

w przypadku pobierania oplat

§7.

1. Centrum udziela $wiadczen zdrowotnych:

a. nieodplatnie - osobom ubezpieczonym, uprawnionym do korzystania
z bezp}ajiriych $wiadczen zdrowotnych na mocy przepisow prawa — na
podstawie  umowy zawarte] z NFZ na s',wiadczenaia w zakresie POZ
‘ﬁnansowanych zé srodkow publicznych,

b. nieodptatnie — osobom uprawnionym do §wiadczen na podstawie umow
zawartych z innymi podmiotami, instytucjami, pracodawcami,

c. odplatnie - osobom nie posiadajgcym prawa do korzystania z bezplatnych
swiadczen zdrowotnych. |

2. Uprawnienie/brak uprawnienia do bezplatnych swiadczen udzielania $wiadczef
zdrowotnych pozostaje bez wptywu na dostepnos¢ i jakos¢ $wiadczen oraz przebieg
procesu ich udzielania.

3. W przypadku $wiadczenia odplatnego kazdorazowo pacjent jest poinformowany o
kosztach zwigzanych z planowanym $wiadczeniem.

4. Za S$wiadczenia zdrowotne udzielone odplatnie Centrum wystawia pacjentom
rachunek. / "

5. Organizacja procesu udzielania s’wiadczer’lﬂw przypadku pobierania oplat pozostaje bez
wplywu na organizacje¢ $wiadczen bezplatnych i w Zadeq sposob nie narusza Umowy z
NFZ na bezplatne $§wiadczenia zdrowotne.

6. Organizacja procesu udzielania éwigdczeﬁ komercyjnych/odptatnych w Zzaden sposob
nie ogranicza dostepnosci i ja.kos’éi nieodplatnych $wiadczen zdrowotnych osobom

uprawnionym do §wiadczen bezptatnych.




7. Ceﬂy $wiadczen ustalane sg na podstawie: analizy rynku (zapotrzebowanie, ceny
oferowanych w podmiotach konkurencyjnych) i kalkulacji kosztow danego
$wiadczenia. | ’

8. Cennik oplat za $wiadczenia inne, niz finansowane ze $rodkéw publicznych, jest

dostepny dla pacjentéw, cennik stanowi zalgcznik nr 1 do regulaminu.

Rozdzial VII

Warunki wspoldzialania z innymi podmiotami wykonujgecymi dzialahiqéc’ lecznicza

§8.

1. W zakresie i celu zapewnienia prawidlowosci diagnostyki, leczenia, pielegnacji i
rehabilitacji pacjentow oraz cigglosci przebiegu procesu udzielania §wiadczen zdrowotnych
Centrum wspolpracuje z:

a) podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza;

b) podmiotami innymi, niz wykonujace dzialalnos¢ lecznicza;

¢) stacjami sanitarno-epidemiologicznymi; ’

d) organizacjami spolecznymi;

e) osobami ﬁzyczhymi;
2. Warunki wspéidzialani;, o ktorym mowa w ust. 1, okreslaja zawarte umowy oraz przepisy

prawa.

Rozdzial VII
Struktura organizacyjna Zakladu Leczniczego
N §9.

1. Podmiot leczniczy: Centrum Leczniczo-Ustugowe imienia Swictej Anny Spotka
z ograniczong odpowiedzialno$cig powotuje zaktad leczniczy: Centrum Leczniczo-
Ustugowe imienia Swigtej Anny. ){

2. Jednostkg organizacyjng zaktadu leczniczego, o ktérym mowa w ust. 1 jest:
Centrum Leczniczo-Ustugowe imienia Swietej Al;ny Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig.

3. W skilad zaktadu leczniczego, ozkt(’)rym mowa w ust. 1 wchodza nastgpujace
komorki organizacyjne wykonujgce dziatalnos¢ lecznicza:

1) Poradnia (gabinet) lekarza podstawowej opieki zdrowotne;j




2) Poradnia (gabinet) pielggniarki podstawowej opieki zdrowotnej
3) Poradnia (gabinet) potoznej podstawowej opieki zdrowotnej

4) Gabinet diagnostyczno-zabiegowy )

5) Punkt szczepien

6) Poradnia chirurgiczna.

Rozdzial IX

Organizacja i zadania komérek organizacyjnych

§ 10.
I Komorka organizacyjna: Poradnia (gabinet) lekarza podstawowej opieki
zdrowotnej
1. Lekarz POZ plam;jé i realizuje opieke lekarskg nad pacjentami w zakresie udzielanych
przez niego S$wiadczen opieki zdrowotnej, z uwzglednienieny miejsca udzielania
$wiadczenia (w warunkach ambulatoryjnych i domowych).
2. Lekarz POZ koordynuje udzielanie $wiadczen podstawowej opieki zdrowotnej w
zakresie posiadanych kompetencji
3. Lekarz POZ wykonuje dziatania w zakresie i majace na celu:
-zachowanie zdrowia pacjenta,
- profilaktyke chorob,
- rozpoznanie choréb,
- leczenie chordb,
- rehabilitacje pacjenta.
4. W ramach udzielanie;av swiadczen POZ lekarz POZ wspodlpracuje z Pielegniarkg i
Potozna POZ .(wybranymi przez pacjenta), pielegniarkg $rodowiska nauczania i
wychowania, innymi $wiadczeniodawcami, zgodnie z potrzebami  pacjentow,

przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajagcych na rzecz zdrowia.

IL. Komérka organizacyjna: Poradnia (gabinet) pielegniarki podstawowej
@ opieki zdrowotnej 4,
1. Pielegniarka POZ planuje i realizuje opieke pielegniarskg nad pacjentem i jego
. rodzing.

2. Pielegniarka POZ wykonuje $wiadczenia:




- w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki choréb,
- pielegnacyjne,

- diagnostyczne,

- lecznicze, |

- rehabilitacyjne.

3. W ramach udzielania §wiadczen opieki zdrowotne] pielegniarka POZ wspdtpracuje z

lekarzem POZ, pielegniarkg srodowiska nauczania i wychowania lub higienistkg
szkolng, potozng POZ, pielegniarkg opieki dlugoterminowe;j do;r}bwej, innymi
Swiadczeniodawcami zgodnie z potrzebami podopiecznych, przédstawicielami
organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia, rodzing lub opiekunami pacjenta.
. Pielegniarka i Polozna POZ ma prawo i obowigzek realizowa¢ zadania i stosowaé

procedury wynikajace z odrebnych przepisow.

III. Komérka organizacyjna: Poradnia (gabinet) poloznej podstawowej opieki

2

zdrowotnej “

. Polozna POZ planuje i realizuje pielegnacyjna opieke potozniczo-neonatologiczno-
ginekologiczng obejmujaca:

- edukacje w zakresie planowania rodziny,

- opieke w okresie 2iqu, porodu i pologu,

- opieke nad kobietg, noworodkiem i niemowleciem do drugiego miesigca zycia,

- opieke w chorobach ginekologiéznych,

- opieke nad kobieta w kazdym okresie jej zycia.

. W ramach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej polozna POZ wspdlpracuje z
- lekarzem ginekologiein (potoznikiem) udzielajacym $wiadczen specjalistycznych w
zakresie jej zadpﬁ, lekarzem POZ i w pbrozumieniu z lekariem wykonuje $wiadczenia
lecznicze, pielégniarka( POZ, pielegniarka s’rodowiska nauczania i wychowania,
pielegniarka opieki dhugoterminowej domowej, polozna zatrudniona w specjalistycznej
poradni  polozniczo-ginekologicznej, innymi $wiadczeniodawcami zgodnie z
potrzebami pacjentéw, przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz
zdrowia.

. Polozna POZ wykonuje $wiadczenia:

- w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki chorob,

- pielegnacyjne,

- diagnostyczne,




- lecznicze,

- rehabilitacyjne.

IV. Komoérka organizacyjna: Gabinet diagnostyczno-zabiegowy
Zadania Pielegniarki gabinetu diagnostyczno-zabiegowego obejmujg:
1. Wykonywanie iniekcji podskdérnych, domigéniowych i dozylnych.
2.Wykonywanie opatrunkéw, zdejmowanie szwow chirurgicznych.
3. Wykonywanie i interpretacja EKG.
4. Pomiar podstawowych parametrow zyciowych (RR, Tetno, Temperatura).
5. Pobieranie materiatu diagnostycznego do badan laboratoryjnych.
6. Prowadzenie badan prgﬁlaktycznych i testow przesiewowych dzieci i mlodziezy.
7. Organizowanie 1 prowadzenie@dzialalnoéci prozdrowotnej (wspdlnie zdekarzem).

8. Prowadzenie dokumentacji w zakresie zadan gabinetu.

V. Komoérka organizziéyjna: Punkt szczepien

Zadania Pielegniarki punktu szczepien obejmuja:

1. Scista wspélprace z lekarzem POZ oraz state uswiadamianie pacjentom (rodzicom) celowosci

prowadzonych szczepien.

2. Wykonywanie szczepien obowigzkowych i zalecanych wg kalendarza szczepien —
zgodnie z decyzjg lekarza poz o wykonaniu szczepienia.

3. Kontrole¢ przechowywania szczepionek zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i wewnetrzng proced{n‘a.

4. Prowadzenie dokumentacji w zakresie punktu szczepien, a w szczegolnosci w zakresie
kart uodpornienia, prowadzenia rejestru otrzymanych kart uodpornienia, - rejestru
przekazanych kart uodpornienia oraz rejestru zgloszen " niepozadanych odczynéw
poszczepiennych.
. 4. Realizacj¢ obowigzku sprawozdab;lczego: roczne sprawozdanie ze szczepien
ochronnych, sprawozdania kwartalne (sprawozdanie ze zuzycia szczepionek,

sprawozdanie z realizacji szczepiefi ochronnych, nadzér nad kartami uodpornienia),




sprawozdania kwartalne z dzialan podejmowanych wobec uchylajacych si¢ od obowiazku

szczepien ochronnych.

V1. Komoérka organizacyjna: Poradnia chirurgiczna
Zadania lekarza poradni chirurgicznej obejmuja:

1. Konsultacje i porady lekarskie w dziedzinie chirurgii.

2. Diagnostyke, leczenie i opieke kontrolng nad pacjentami. |

3. Wykonywanie drobnych, mato inwazyjnych zabiegéw w znieczuleniu migjscowym lub

nie wymagajacych znieczulenia, w szczegélnosci w zakresie zmian skérnych (w tym

wyciecie guzka skéry, usunigcie wraétajqcego paznokcie, nacigcie ropnia), implantacja

Disulfiramu.

4. Zmiany opatrunk6w, usuwanie SZWOw. -

5. Lekarz poradni chirurgicznej planuje i realizuje opieke lekarska nad pacjentami
w zakresie udzielanych przez niego $wiadczen opieki zdrowotnej, z uwzglednieniem
miejsca udzielania éwiadcze;ia w warunkach ambulatoryjnych.

6. Lekarz poradni chirurgicznej wykonuje dziatania w zakresie i majgce na celu:

-zachowanie zdrowia papj enta,
- profilaktyke chorob, |

- rozpoznanie chorob,

- leczenie chordb,

- rehabilitacj¢ pacjenta.

Rozdzial X

¥

Sposéb kierowania komérkami organizacyjnymi

. §11.
1. Nadzor merytoryczny nad procesem udzielania $wiadczen lekarskich w komoérkach
organizacyjnych zakladu leczniczego sprawuje lekarz poradni POZ.
2. Nadzér merytoryczny nad procesem udzielania $wiadczen pielegniarskich w
komérkach organizacyjnych zaktadu leczniczego sprawuje Kierownik Przychodni.
3. Nadzoér nad organizacjg udzielania $wiadczen zdrowotnych sprawuje Kierownik

Przychodni.




4. Komérkami organizacyjnymi kieruje Kierownik Przychodni, przy wsparciu
merytorycznym Lekarza POZ.

5. Kierownik Przychodni bezposrednio nadzoruje organigach pracy pracowhik()w
poszczegblnych komdrek organizacyjnych oraz pozostatego personelu.

6. Kierownik Przychodni nadzoruje warunki do realizacji $wiadczen zdrowotnych.

7. Kierownika Przychodni podczas nieobecno$ci zastgpuje osoba przez niego imiennie
wyznaczona.

8. Do zadan Kierownika Przychodni nalezy w szczeg6lnos$ci: .

1) organizowanie pracy w sposOb zapewniajacy nalezyte wykonywanié dziatalnosci
leczniczej, w warunkach zgoddych z obowigzujgcymi przepisami i zasadami, w
zakresie ustalonym zawartymi umowami;

2) kontrola prawidloyyos’ci prowadzenia dokumentacji medycznej;

3) kontrola pracy podleglych pracownikow;

4) nalezyte gospodarowanie mieniem Centrum; .

5) udziat w opracowanifl zarzadzen, regulaminéw i innych aktéw prawa

wewnetrznego.

9. Kierownik Przychodni podlega bezposrednio Zarzagdowi Spoiki.

Rozdzial XI

Wspoldzialanie komorek organizacyjnych

§ 12.

1. Komérki organizacyjne w zakresie wykonywania powierzonych im zadan
zobowigzane sg do wspéldzialania, w Szczegélnoééi w drodze: okreslania celow i
obowigzkéw, odpowiedzialno$ci i terminowosci, przekazywania informacji,
uzgodnien, konsultacji, udostgpnienia dokumentacji — w granicach kompetencji
zawodowych i obowigzujacych przepisow prawa.

2. Celem wspoéldziatania komodrek organizacyjnych -zakltadu leczniczego jest
zapewnienie sprawnego i efektywnego funkcjonowania podmiotu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielggnacyjnym, rehabilitacyjnym i administracyjno-

gospodarczym.




Rozdzial XII

Wysokos¢ oplat za udostepnianie dokumentacji medycznej

§ 13.

1. Udostepnianie/wydanie pierwszej kopii dokumentacji medycznej (tj. kazdego
dokumentu z dokumentacji medycznej) pacjentowi lub jego przedstawicielowi
ustawowemu jest bezptatne. '

2. Przy kolejnym wniosku pacjentowi bezplatnie zostanie udost¢pniona ta czgs¢
dokumentacji medycznej, ktorej wczesniej nie otrzymat.

3. Za kazde ponowne udostepnienie tych samych dokumentow Centrum moze pobrac¢
optate, ktorej wysokos$¢ ustalona jest w sposob okreslony w przepisach ustawy
z dnia 6 listopada 2008 roku o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta.

4. Wysoko$¢ optat, o ktorych mowa w ust. 3 okresla zalgcznik nr 2 do regulaminu.

Rozdzial XIII

Prawa pacj enta, Obowiazek informacyjny

§ 14.

1. Pacj ent ma prawo do infc;;'macji o prawach pacjenta okfes’lonych w ustawie o prawach
pacjenta i Rzeczniku Praw Pacjenta oraz w przepisach odrgbnych, uwzgledniajacej
ograniczenia tych praw okreslone w tych przepisach.
2. Centrum zapewnia pacjentom dostep do pisemnych informacji o prawach pacjenta
poprzez umieszczenie ich w ogélnodostepnym miejscu — na tablicy ogloszen w rejestraciji
w swojej siedzibie.

#3. Informacja cila pacjenta, o ktérej mowa w ust. 2, zawiera wycigg z aktualnie
obowigzujgcych przepiséw ustawowych, zawierajacy co najmniej szczegétowe regulacje
praw pacjenta do:

- §wiadczen zdrowotnych,




- informacji,

- zglaszania dziatan niepozadanych produktéw leczniczych,
- tajemnicy informacji,

- wyrazenia zgody na udzielenie §wiadczen zdrowotnych,

- poszanowania intymnosci i godnosci,

- dokumentacji medyczne;j,

- zgloszenia sprzeciwu wobec opinii albo orzeczenia lekarza,
- poszanowania zycia prywatnego i rodzinnego,

- opieki duszpasterskiej,

- przechowywania rzeczy warto$ciowych w depozycie.

§ 15.

1. Pacjent przebywajacy na terenie siedziby Centrum jest zobowiq&zany do zachowania
ciszy oraz niezakl6cania spokoju innych 0séb.

2. Pacjent przebywajacy na terenie siedziby Centrum jest zobowigzany do zachowania
niezaklocajgcego pracy personelu medycznego oraz pozostaltych pracownikoéw
wykonujgcych czynnosci stuzbowe.

3. Na terenie siedziby Centrum obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia tytoniuﬁoraz
spozywania alkoholu i innych $rodkéw odurzajacych.

4."W razie powstania szkody w majatku Centrum z winy pacjenta, pacjent zobowigzany

jest do naprawienia tej szkody.

L)

Rozdzial XIV
Dokumentacja medyczna

§ 16.

1. Centrum prowadzi, przechowuje i udostepnia dokumentacje medyczng 0séb
korzystajacych ze $wiadczen zdrowotnych oraz zapewnia ochrong¢ danych osobowych
zawartych . w dokumentach, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa w tym
zakresie. \

2. W siedzibie Centrum prowadzony jest rejestr udostepnianej dokumentacji medycznej

zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa w tym zakresie.




3. Dokumentacja medyczna jest zabezpieczona przed dostgpem o0sob nieupowaznionych,
a takze przed zniszczeniem i falszowaniem. 4

4. Pacjent/przedstawiciel ustawowy pacjenta/osoba przez p;cjenta upowazniona moze
wystgpi¢ do Centrum o wydanie kopii dokumentacji medycznej, sporzadzenie jej
odpisu, wyciagu, wydruku.

5. Centrum umozliwia réwniez sporzadzenie notatek lub zdjg¢ przez osoby uprawnione
do przegladania dokumentacji medycznej oraz wydawanie dokumentacji droga
elektroniczng lub na no$niku danych. 4

6. Wydawanie oryginatu dokumentacji medycznej nastepuje w siedzibil: Centrum za
potwierdzeniem odbioru i zastrzezeniem zwrotu po wykorzystaniu na zgdanie organu
wladzy publicznej albo sagdow powszechnych oraz w przypadku, gdy zwloka w
wydaniu kopii moglaby spowodowaé zagrozenie zdrowia lub zycia pacjenta.

7. Dokumentacja medyczna moze by¢ takze udostepniana sadom, prokuraturom i innym
organom i instytucjom, uprawnionym na mocy odrgbnych przepisoéw
w zwigzku z prowadzonyin przez nich postgpowaniem. a

8. Zaudostepnianie dokumentacji medycznej Centrum pobiera oplaty.

Rozdzial XV
Postanowienia konncowe
§17.

1. Regulamin organizaqyjny zostal nadany podmiotowi wykonujgcemu dziatalnosé
- leczniczg przez zarza:& spotki. |

2. Postanowienia. regulaminu obowigzujg wszystkich pracownikow Centrum, w tym

osoby wykonujgce $wiadczenia zdrowotne na jej rzecz na podstawie uméw
cywilnoprawnych, a ponadto pacjentéw i ésoby pacjentom towarzyszace.

3. W przypadkach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja

przepisy ustawy o dzialalnosci leczniczej i pozostate obowigzujgce przepisy prawa.

| Loy p %;7%
A s S
(K izo Sodet Sopt< =

PREZES

sesvesessccsssscrecsscesfoncsesscctcscrncen

‘grz Kataska

/- Grz
Lo d ~ o ‘ 7*—/'\"-34

L u;\wy Pr-a IZC G =T
P




